
臺北市中正國小 106學年度「認真學習~快樂啟航」新生入學式實施計劃 

一、依據：本年度輔導室工作計畫 

二、實施目的： 

    (一) 營造溫馨、平安、快樂的入學式活動，歡迎小一新生入學、培養對學 

         校生活的興趣。 

    (二) 協助指導新生適應新環境的生活，喜愛中正校園，進而能快樂學習、 

         健康成長。 

三、實施對象：本校一年級新生。 

四、承辦單位：輔導室。 

五、協辦單位：教務處、學務處、總務處、一年級和六年級各班級任教師。 

六、實施時間：106年 8月 30日（星期三）7：30-10：15。 

七、實施方式：新生入學迎新活動流程如下表。 

活動時間 活動名稱 活  動  內  容 主 持 人 備註 

7：30-8：10 
新生報到 

闖關活動 

一、「德」意洋洋：跟校長、家長會

長及師長大聲問好。 

二、「智」力過人:在闖關卡寫出自己

的班級和座號。 

三、「體」力過人:將球投入欄框內。 

四、「群」策群力：和同學、家長或

志工手牽牽手一起進教室。 

五、「美」不勝收：找出有自己班級

導師的海報。 

※闖關完畢持闖關卡進教室向級任

老師報到。 

輔導主任 

家長會 

工作人員請於 7:20前就

位。 

7：30-8：40 各班報到 領取資料 一年級教師 到各班教室領取 

8：40-9：10 

歡迎式 

新生進場入座 

欣賞社團表演 
社團指導教師 

帶領新生到三樓活動中

心，依班級入座。 

9：10-9：15 校長、家長會長致歡迎詞 校長 介紹一年級級任教師 

9：15-9：25 
閱讀起步走贈書儀式 

穿越智慧門 
一年級教師 

老師帶領小一新生到自

己教室 

9：25-10：15 分組活動 

校務簡報及雙向溝通 
校長、家長會

長四處室主任 

家長留在三樓活動中心

觀賞校務發展影片及參

加雙向溝通座談。 

新生：各班教室 一年級教師 
新生在各班教室發放書

本，老師自我介紹。 



10：30-11：10 導師時間 班級活動 一年級教師  

11：20-12：00 路隊訓練 各路隊集合位置及放學路線 生教組  

八、工作分配： 

(ㄧ)前置工作 

項次 項目 負責人員 協辦人員 預定完成時間 
備

註 

1 總策劃 校長 輔導室 106年 6月 28日  

2 
歡迎海報製作（共 2張，ㄧ個門

口一張） 
資料組  106年 8月 28日 

 

3 
新生入學注意事項及新生家長

聯絡方式填寫 
註冊組  106年 6月 4日 

 

4 材料請購及採買 資料組 總務處/事務組 106年 8月 13日  

5 新生名冊大字報 註冊組  106年 8月 26日  

6 新生家長座談簡報製作 資料組 輔導主任 106年 8月 25日  

6 處室宣導及報告 資料組 各處室 106年 8月 14日  

7 

宣導資料及調查表等彙整送印

裝訂(預防注射調查表、學生資

料調查表、輔導、親職文章、志

工調查…等) 

資料組 各處室 106年 8月 18日 

 

8 新聞稿撰寫及聯絡人 教務處 教務主任 106年 8月 25日  

9 引導牌製作 資料組  106年 8月 25日  

10 

導生安排及訓練(導生調查、簽

到、導生名牌、座談會、檢討會、

六年級與一年級教師協調、導生

工作資料彙整) 

輔導組 
一、六年級 

級任教師 
106年 8月 28日 

 

11 校門口氣球拱門佈置 警衛 總務處 106年 8月 30日  

12 會場舞台佈置 輔導室 家長會 106年 8月 29日  

13 智慧門佈置 教務處 一年級教師 106年 8月 29日  

14 LED跑馬燈、中正網站歡迎標語 資料組 資訊組 106年 8月 26日  

15 一年級教室及走廊佈置 
一年級 

教師 
資料組 106年 8月 28日 

 



16 會場桌椅排列及場地清潔擦拭 總務處 資料組 106年 8月 29日  

17 闖關會場布置 輔導室 總務處/事務組 106年 8月 30日  

18 表演節目指導 
輔導室 

學務處 

各團隊指導老

師 
106年 8月 30日 

 

(二)活動當天 

項次 項目 負責人員 協辦人員 備註 

1 活動主持司儀 輔導室 資料組  

2 節目表演（社團、打擊樂團、手鼓隊） 學務處/輔導室   

3 
器材準備(單槍投影機、布幕、手提電

腦、音響、冷氣) 
總務處 輔導室  

4 招待及會場掌控 特教組   

5 活動拍照及新生家長座談照相 資訊組 系統師  

6 各班級照相 導生/志工 資料組  

7 校園安全與門禁維護 警衛   

(三)整理工作 

項次 項目 負責人員 協辦人員 備註 

1 
場地組--場地復原 

(會場桌椅排列及會後收拾) 
總務處 各處室  

2 

資料組： 

1. 活動紀錄整理 

2. 活動成果整理 

輔導室 

資料組 
 

 

                            敬會 

 

承辦人:                     教務主任:              校長: 

 

輔導主任:                   學務主任: 

                             

                            總務主任: 


