財產管理標準作業流程圖
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購置財產送使用


單位驗收完成














事務組黏貼憑證核銷





財管人員將財產資料登入財產管理系統


列印財產增加單送核、財產簽認單送請購單位簽認











製發財產標籤條碼黏貼於購置財產








財產管理








財產撥出





財產報廢





財產移動





財產盤點














