
台北市中正國小出納帳表作業流程

出納組 會計

表報審核

表報審核 簽核

收納款項登記簿/

零用金備查簿/

現金日記備查簿

特種基金旬報表

（每月三次）

出納帳目月報表

收納款項報告單
（一式二份）
保管品月報表
（一式二份）
現金內部檢查報告
（一式六份）
（銀行對帳單／差異
說明書）

主任覆核

主任覆核



一份留存備查

六份歸還會計備存送審

結束



校長室




